NXB GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SACH PAI HQC - DAY NGHE DPjc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
BAU CU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/ THANH VIEN
BAN KIEM SOAT TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Can cu:

Ludt Doanh nghiép 2014 56 68/201 4/QH13 dwoc Qu(fc hoi khoa 13 nuwoc CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2014.

Piéu 1é t6 chire va hoat dong ciia Cong ty ¢6 phan Sach Pai hoc — Day nghé

Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2019 ciia Cong ty cb phan sach Pai hoc — Day nghé
(sau day goi 1a Cong ty) tién hanh bau cir bo sung thanh vién Hoi dong quan tri/thanh vién Ban
kiém soat theo cac noi dung dudi day:

I.POI TUQONG, PHAM VI AP DUNG

- Quy dinh nay hudng din trinh ty va tha tuc tng ctr va bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri
(HPQT)/ thanh vién Ban Kiém soat (BKS) ctiia Cong ty co phan sach DPai hoc — Day nghe.

- C4c Ung vién tham gia (mg ctr bau vao thanh vién HPQT/thanh vién BKS c¢6 trach nhiém
thuc hién cac ndi dung cua Quy dinh nay.

- Céc ¢ dong so hitu ¢6 phan co quyén biéu quyét va dai dién theo ty quyén cua cb dong s
hitu ¢6 phan c6 quyén bieu quyét (theo danh sach c6 dong Cong ty chot ngay 22/04/2019 c6 quyéen
bo phiéu bau thanh vién HDQT/thanh vién BKS cia Cong ty c6 phan sach Dai hoc — Day nghé.

I.QUY CHE PE CU, UNG CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/ THANH
VIEN BAN KIEM SOAT
1.Thanh phan va nhi¢ém ky Hpi dong quén tri/Ban kiém soat
-S6 lugng thanh vién HDQT bau bo sung : 02 ngudi
-Nhiém ky thanh vién HDQT dugc bau : 2018-2022
-Sb lugng tng cir thanh vién HDQT: khéng han ché
-Sb lugng thanh vién BKS bau bo sung : 02 ngudi
-Nhiém ky thanh vién BKS dugc bau : 2018-2022
-S6 lugng ung ctr thanh vién HDQT: khong han ché
2.Tiéu chuén thanh vién Hpi dong quan tri/ Ban Kiém soat
-Cé @u nang lyc hanh vi dan sy, khong thudc d6i tuong bi cAm quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cta Luat doanh nghiép.
-C¢ trinh d¢ chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan 1y kinh doanh ctia Cong ty.
-Thanh vién HDQT/ Ban KS c¢6 thé khong phai 1a c6 dong cta Cong ty.
3.Thi tuc dé cir, ing cir thanh vién Hgi dong quan tri/ Ban kiém soat
- Cac cd dong du tiu chuén tng ctr, d& cir ing vién dé bél{ thanh vién HDQT/thanh vién Ban
kiém soat theo Diéu 1€ t0 chirc va hoat dong ctia Cong ty ¢6 phan sach Pai hoc — Day nghé dugc
quyeén ung cu, dé cu trude 07 ngay trudce khi tien hanh Pai hdi dong c6 dong.



*Cac c6 dong nam giit co phiéu co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc 06 thang co quyén
g0p biéu quyét cua tirng ngudi véi nhau dé dé cir cac tng vién vao HPQT véi quy dinh chi tiét nhu
sau:

+ 10% tong s6 co phan co quyén bicu quyét duge dé cir mot (01) Gng vién;

+Tur 10,1% tong s c6 phan cé quyén biéu quyét tré 1én duge dé cir hai (02) tng vién;

- Truong hop s6 luong cac tng vién HPQT théng qua dé cir va tng cir van khong du sd
luong can thiét, HDQT duong nhiém co thé dé cir thém sb ung vién con lai va phai dugc Dai hoi
ddng cb dong thong qua trude khi dé cir (ing vién dugc HPQT duong nhiém dé ctr thém phai da
tiéu chuan tai khoan 2 va khoan 4 muc II Quy ché nay).

*Cac c6 dong ndm giit co phiéu co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc 06 thang c6 quyén
g0p biéu quyét cta timg nguoi véi nhau dé d& cir cac tng vién vao BKS véi quy dinh chi tiét nhu
sau:

+10% tong sd cd phan c6 quyén biéu quyét dugc dé ctir mot (01) Gng vién;

+Tir 10,1% tong sb co phan cé quyén biéu quyét tra 1én duogce dé cir hai (02) tmg vién;

- Truong hop sb lugng cac tmg vién BKS thong qua dé cir va ng cir van khong du s6 luong
can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé d& cir thém sb tmg vién con lai va phai dugc Dai hoi
dong c6 dong théng qua trude khi dé ctr (mg vién duge Ban kiém soat dwong nhiém dé cir thém
phai du tiéu chuan tai khoan 2 va khoan 4 muc II Quy ché nay).

4.H0b so dé cir, wng cir thanh vién Hoi dong quan tri/ Ban Kkiém soat

H6 so dé cir, tng ctr thanh vién HDQT/BKS bao gom:

- Phiéu d¢ cir, tng ctr thanh vién HPQT/BKS (theo méu dinh kém Quy ché nay).

- So yéu Iy lich tng vién HDQT/BKS (theo mau dinh kém Quy ché nay).

- Ban sao cong chimg cac gidy to: CMND, chitng nhén trinh d6 chuyén mén va trinh d6 van
hoa néu cé.

- Ho so dé cir, img cir thanh vién HPQT/BKS phii dwoc giri vé tru sé Cong ty truéce 16h
ngay 09/05/2019 theo dia chi sau:

Phong Ké toan — Tong hop

Cong ty ¢ phan sich Pai hoc — Day nghé

Pia chi: Tang 2 -S6 73 Lo Pic — P. Pham Pinh Ho - Q. Hai Ba Trung — Ha ndi
Dién thoai: 0243.9717189 Fax: 0243.9717189

HUONG DAN CACH THU'C BAU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

1.Nguyén tic bau thanh vién Hoi dong quan tri

Can cir vao khoan 3 diéu 144 Luat doanh nghiép 2014 quy dinh: “viéc biéu quyét bau thanh
vién Hpi dong qudn tri va Ban kiém sodt phai thuc hién theo phiwong thirc bau don phiéu, theo dé
méi ¢6 dong cé tong sé phiéu biéu quyét tiwrong iing véi tong sé cé phan s hitu nhén véi sé thanh
vién duoc bau ciia Hoi déng quan tri hodac Ban kiém sodt va cé dong co quyén don hét hodac mot
phan tong sé phiéu bau ciia minh cho mt hodc mét sé tmg cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Hoi
dé‘ng quan tri hodc Kiém sodt vién duwoc xdc dinh theo so phiéu bau tinh tir cao xuéng thdp, bat dau
fir tng cik vién ¢ s6 phiéu bau cao nhdt cho dén khi dii s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ céng .
Truong hop c6 tir 02 vng cir vién tro  1én dat cung sé phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung
ciia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt thi sé tién hanh bau lai trong sé cdc vmg cir vién c6 s6
phiéu bau ngang nhau hodc hra chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 1é cong ty.”

Theo d6, viéc tién hanh bau ctr 02 (hai) thanh vién HDQT va 02 (hai) thanh
vién BKS s€ theo céch thire sau:




- Téng sé phiéu biéu quyét ciia mét co dong = Tong sé cé phan sé hitu ciia co dong x 02
(0212 s6 lugng thanh vién bau pé sung vio HDQT) hogic x 02 (02 1a s6 luong thanh vién BKS).

- CO dong co6 thé dung tong so phiéu cia minh d€ bau cho mdt hoac mdt s6 ung ct vién cod
tén trong danh sach tng cu, nhung khong qué 01 thanh vién doi voi HPQT va 01 thanh vién doi véi
BKS. Co6 dong ung h tng vién nao bao nhiéu phicu thi s€ ghi so lugng phiéu minh ung hd vao cot
“So phiéu dwgc bau” bén phai phan “Ho tén wng cir vién”.

- Néu co dong khong don phicu cho bat ky nguoi nao trong danh sach tng cir vién thi phan
“So phiéu dwgc bau” s dé trong va phiéu bau nay van xem la hop 1€.

- C0 dong chi dugc quyén bau don phicu cho g ct vién trong pham vi “Tong so phieu” cla
minh, tirc 1a tong so phi€u bau cho cac ting cir vién phai nhé hon hodc bang tong so c6 phicu biéu
quyét cua Co dong do.

- Hinh thirc phiéu bau: Phiéu bau HDQT mau vang, phiéu bau BKS mau hdng, c6 dong dau
do cua Cong ty CP Sach Pai hoc - Day nghé .

- Néi dung phiéu bau:

- Nhu miu dinh kém .

* Ghi chu:

- Phiéu bau hop 18 13 phiéu bau thudc cic trwdong hop:

+ Téng s6 phiéu dugce bau cho cac ing ctr vién nhé hon hodc bang téng sb phiéu bicu quyét
cua co dong.

+ Phiéu bau dé trong toan bo.

+ Don phiéu cho mot ngudi.

- Phiéu bau khong hop 1¢ 1 phiéu biu thudc cac trwdng hop sau:

+ Cb dong bau vuot qua tong s6 phiéu bau ctia minh.

+ Cb dong bau qua sb lwong thanh vién quy dinh yéu cau.

+ Cb dong gach tén Gmg ctr vién.

+ Phiéu bau gach x0a, stra chita phan sb phiéu dugc bau.

+ Cb dong bau bang ty 18 %.

- Xin d6i phiéu bau: Trudng hop cé su sai sot trong qua trinh viét phiéu, c6 dong c6 thé lién
hé Ban bau ctr d€ dugc hudng dan va thay thé phi¢u bau khac.

2.Ban Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

= Ban Kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu do Chu toa d& ctr va duoc Dai hoi dong co dong thong qua.

- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sich dé cir va ung cir vio
HPQT/BKS

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

+ Théng qua Quy ché bau cur

+ Gi6i thiéu phiéu va phat phiéu bau

+ Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu

+ T6 chirc kiém phiéu

+ Lap Bién ban va cong b két qua bau cir trudc Pai hoi

- Ban Kiém phiéu phai dam bao tinh trung thuc va tinh bao mat trong qué trinh kiém phiéu.
Ban Kiém phi€u phai chiu trach nhiém trude Pai hdi ve tinh chinh xac cta két qua kiém phiéu. Sau
khi kiém phiéu, Ban Kiém phicu phai lap Bién ban két qua kiem phicu, cong bo trude Pai hoi, sau
d6 niém phong phiéu bau cu, ban giao dit li€u lién quan dén bau cir cho Chu toa Pai hoi.



= Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truc sy ching kién cua cac c6 dong.

- Viéc bo phiéu duoc bt dau sau khi da chdt danh sach tng vién HPQT va két thic khi c6
d6ng cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu.

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

- Két qua kiém phiéu dugc lap thanh vin ban va dwoc Trudong Ban kiém phiéu cong bd trude
Dai hoi.

= Nguyén tic tring cir

Nguoi tring ctr duge xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ung cir
vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi da 02 (hai) thanh vién d6i voi HPQT va 02 (hai) thanh
vién dbi véi BKS. Truong hop ¢ nhing tmg ctr vién dat ty 16 % tong s6 quyén biéu quyét tin nhiém
ngang nhau ma can phai loai bét dé dat du sd thanh vién trang ctr theo quy dinh thi ngudi nao so
hitu hodc dai dién s& hiru nhiéu cb phﬁn hon s& duogc chon. Néu sb cd phﬁn s& hiru hodc dai dién so
hiru cling ngang nhau thi s& to chirc bau lai gitra cac (mg cir vién nay dé chon.

= Lip va cong bd Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban kiém
phiéu bao gom: Tong sé c6 dong tham gia du hop, tong s6 c6 dong tham gia bo phiéu, s6 phiéu hop
18, s6 phiéu khong hop 1¢, sé phiéu tréng, sé va ti 18 quyén biéu quyét cho timg tng cir vién vao
HDQT.

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trudc Pai hoi.

- Nhiing khiéu nai vé két qua bau cr chi dugc xem xét ngay tai Pai hoi, ) dong khong dugce
phan dbi tinh hop 1& nay bat ky luc niao khac. Trudng hop co bat ddng vé thu tuc bau cir hodc két
qua bau ctr, Ban Kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién Dai hoi quyét dinh.

ILPIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay 1a co s¢ phép 1y cho trinh ty va thi tuc dé cir, ng cir, bau cir thanh vién HDQT/
BKS cho Cong ty cd phén sach Pai hoc — Day nghé do Hoi déng quan tri soan thao va duogc thong
qua tai Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nim 2019 t6 chirc vao ngay 16 thang 05 nam 2019.

Noi nhn: TM. HOI PONG QUAN TRI
Thanh viéen HDQT, BKS; 2.
Ban 16 chire Pai hoi; CHU TICH
C6 dong Cong ty;
Luu VT,



